SMERNICA OBCE VOJKA
¢.1/2016
o slobodnom pristupe k informaciam
199/2016
¢lanok |
Rozsah p6sobnosti

(1) Smernica o poskytovani informacii v zmysle zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informaciam v zneni neskorsich zmien a doplnkov (dalej len "smernica") upravuje pravidla pre
poskytovanie informdcii podfa zékona o slobodnom pristupe k informacidm(dalej len "zékon") v
podmienkach Obce Vojka.

(2) Tato Smernica plati pre vsetkych zamestnancov Obce Vojka (dalej len "Obec") podfa
Organizacnej $truktdry Obecného Uradu Vojka (dalej len "0U") a organizaciach zriadenych alebo
spravovanych obcou Vojka.

clanok Il
Povinné osoby

(1) Osobami povinnymi spristupfiovat informécie v zmysle tejto smernice su:
a) Obec,
b) pravnické osoby zriadené Obcou,

clanok Il
Vymedzenie pojmov

(1) Pravo na pristup k informacidam, ktoré md povinna osoba k dispozicii, ma kazdy a to bez
preukazania pravneho aiebo iného ddvodu, ¢i zadujmu, pre ktory sa informacia poZaduje.

(2) Ziadatelom o pristup k informacidm je fyzickd, alebo pravnicka osoba, ktora o to poZiada.

(3) Zverejnenou informéciou je informdcia, ktord moze kaidy opakovane vyhladavat a ziskavaf,
najma :

a) publikovanim v periodickej a neperiodickej tlaci,
b) vystavenim na Gradnej tabuli s moznostou hromadného pristupu,
c) spristupnenim pomocou zariadenia umoZfiujiceho hromadny pristup.

(4) Hromadnym pristupom k informdacidm je pristup neobmedzeného okruhu Ziadatelov pomocou
telekomunikaéného zariadenia, najma prostrednictvom siete internetu.

(5) Sprievodnou informaciou je informacia, ktord Uzko suvisi s poZadovanou informdciou, najma
informadcia o jej existencii, pdvode, pocte, dovode odmietnutia spristupnit informéciu, o dobe
pocas ktorej odmietnutie spristupnenia informacie trva, alebo kedy bude opatovne spristupnena.

(6) Osoba so zmyslovym postihnutim podfa zdkona je osoba nevidiaca, slabozrakd, nepocujuca alebo
nedoslychavd, ktora ma preto obmedzent schopnost pri dorozumievani.

Clanok IV
Poskytovanie informacii

{1) Poskytovanie informacii sa deli na:
a) povinné zverejiiovanie informacii
b) spristupnenie informacii na Ziadost.

Clanok Vv
Povinné zverejnovanie informacii

(1) Obec povinne zverejiiuje najma tieto informacie:
a) spdsob zriadenia, jej pravomoci a kompetencie, organizacnu Struktaru,
b) miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat informacie, kde je mozné podat Ziadost,
navrh, podnet, staznost alebo iné podanie,
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c) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moZnosti sudneho
preskimania, rozhodnutia povinnej osoby vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek,
ktoré musia byt splnené,

d) postup pri vybavovani vsetkych Ziadosti, ndvrhov a inych podani, vratane prislusnych
lehét, ktoré je nutné dodrzat,

e) prehfad predpisov, podla ktorych povinnd osoba rozhoduje a ktoré upravuju prava a
povinnosti fyzickych a pravnickych oséb vo vztahu k povinnej osobe,

f) sadzobnik spravnych poplatkov, ktoré vybera Obec za sprdvne ukony a Sadzobnik na
thradu nakladov za Ukony vykondvané Obcou,

g) terminy schédzi, ndvrh programu zasadnutia obecného zastupitelstva, a komisii
obecného zastupitelstva,

h) zépisnice z verejnych zasadnuti obecného zastupitelstva, uznesenia obecného
zastupitelstva,

i) navrhy véeobecne zavdznych nariadeni Obce a ich dodatky,

i) znenia vydanych vieobecne zdvdznych nariadeni Obce a ich dodatkov,

k) vypisy o hlasovani poslancov po kaZdom zasadnuti obecného zastupitelstva, okrem
pripadov tajného hlasovania a hlasovania na neverejnom zasadnuti,

)  predaj a prevody vlastnictva majetku obce (zverejfiuje najmenej po dobu jedného roka
odo diia, kedy doslo k prevodu alebo prechodu vlastnictva).

Informdcie sa zverejiuju:
a) na webovej stranke Obce, ktord je verejne pristupnd na adrese v - ois s,
b) na dradnej tabuli Obce umiestnenej pred Kultarnym domom obce
c) informdcie na zverejnenie spravuje administrator webovej strdnky Obce, ktory
zodpoveda aj za aktualizaciu informacii v lehote 3 dni od doby, kedy mu boli dokumenty
odovzdané

¢lanok Vi
Povinne zverejiiovanad zmluva

Pre zverejfiovanie zmlGv platia ustanovenia §5a zdkona ¢. 211/2000 v platnom zneni.

clanok vii
Povinné zverejnovanie objednavok a faktur

Pre zverejfiovanie zmlGv platia ustanovenia §5b zékona ¢. 211/2000 v platnom zneni.

Clanok Vil
Obmedzenia pristupu k informaciam

Pre obmedzenie pristupu k informacidam sa pouZiju ustanovenia § 8 - §13 zakona ¢. 2011/200
v platnom zneni.

Clanok IX
Spristupfiovanie informacii na Ziadost

Ziadost o spristupnenie informacii (dalej ,Ziadost” moino podat pisomne, ustne, faxom,
elektronickou postou, alebo inym technicky vykonatefnym spésobom).

Ziadost je podana diiom, ked' bola doruéena do podatefne OU.

Kazda Ziadost musi byt zaevidovana v registrattre obecného Uradu Obce, ktorad jej zaloZi spis &
dalej postupuje v stlade s Registraturnym poriadkom Obce.

Ustna Ziadost (osobna alebo telefonicka) sa podava v podatelni OU, ktora je na sekretariate
starostu Obce.
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O Ziadosti podanej Ustne alebo telefonicky spiSe zamestnanec preberajici Ziadost dradny
zaznam (priloha ¢. 2 k Smernici). Pre daldi postup vo veci obehu pisomnosti plati bod (3) tohto
¢lanku.

Ak Obec prijme pisomné podanie, ktoré md povahu Ziadosti a nie je prislusny na jej vybavenie, je
povinny ju bezodkiadne dorucit do podatelne. Podatelfia Ziadost zaeviduje, zaloZ{ spis a postupi
na vybavenie starostovi obce.

Pri ziadosti prijatej faxom alebo elektronickou postou, sa postupuje podla odsekov 3 az 5 tohto
¢lanku.

Clanok X
Nalezitosti Ziadosti o informacie

Zo Ziadosti o poskytnutie informacii musi byt zrejmé:

a) ktorej povinnej osobe je uréend,

b) kto ju poddva (meno, priezvisko, ndzov iebo obchodné meno Ziadatela, jeho adresu pobytu

alebo sidlo),

¢) ktorych informacii sa Ziadost tyka,

d) aky sp6sob spristupnenia informacie Ziadatel navrhuje.
Ak Ziadost nemd predpisané naleZitosti, Obec bezodkiadne vyzve Ziadatela, aby v lehote
najmenej sedem dni, nelplni Ziadost doplinil. Stcasne pouci Ziadatela o tom, ako treba
doplnenie urobit.
V pripade, ak Ziadatel napriek vyzve Ziadost nedoplni a informdciu pre tento nedostatok
nemozno spristupnit, Obec Ziadost odloZi. O odloZeni sa urobi Uradny zaznam, ktory sa zalozi do
spisu.
Na Ziadost Ziadatela Obec pisomne potvrdi podanie Ziadosti a Ziadatelovi oznami predpokladant
vysku Ghrady za spristupnenie informacie.

Clanok XI
Sposob spristupnenia informacii

Informacie sa spristupfiujd najma Ustne, nahliadnutim do spisu, vratane moZnosti vyhotovenia si
odpisu alebo vypisu, odkopirovanim informacie na technicky nosi¢ dat, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou postou.

Nevidiaca osoba je opravnena poZadovat spristupnenie informacie pristupnou formou
{slepeckym pismom). Pri podani Ziadosti predloZi kdpiu preukazu obdana s tazkym zdravotnym
postihnutim s Cervenym pdsom, na ktorého zadnej strane je vyznaleny druh zdravotného
postihnutia "Nevidiaci- Blind".

Slabozrakd osoba je opravnenda poZadovat spristupnenie informacii pristupnou formou
{zvd8enym typom pisma). Pri podani Ziadosti predioZi képiu preukazu obcana stazkym
zdravotnym postihnutim.

Ak povinnd osoba nemd k dispozicii Specidlne zariadenie prisposobené na pismoc a tlad
slepeckého pisma, bezodkladne poZiada osobu, ktora takéto zariadenie ma k dispozicii, o
vyhotovenie prekladu spristupriovanej informdcie. Ak ide o taky rozsah informacie, ktory by
presiahol primerany rozsah v pristupnej forme, povinna osoba poZadovanu informaciu alebo jej
¢ast spristupni inym vhodnym sposobom podla bodu (1) tohto &lanku. Povinnd osoba nie je
opravnend obmedzovat celkovy rozsah spristupfiovanej informdcie, na ktord ma Ziadatel pravo
zo zakona.

Ak je Ziadatelom nepocujuca osoba alebo nedoslychavd osoba, v Ziadosti uvedie, akym
spdsocbom podla bodu (1) tohto ¢lanku poZaduje spristupnenie informacie.

Ziadatel uvedeny v bode (2),(3) a (4) tohto ¢lanku a povinnd osoba mdzu dohodnit aj na inom
sp6sob spristupnenia informdcie.
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Povinna osoba pri spristupriovani informacii urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentacie
neboli porusené ustanovenia § 8 az 12 Zakona.

Povinnda osoba poskytuje iba informacie, ktoré md k dispozicii. Informa¢né povinnost sa podla
zékona nevztahuje na ndzory, budice rozhodnutia a vytvdranie novych informacii, ako su
analyzy, referaty, stanoviska, spracovavanie a vytvaranie prehladov, tabuliek informacii, ktoré v
momente podania Ziadosti o informacie eSte neexistovali. Toto obmedzenie sa v3ak nevztahuje
na informécie, ktoré vznikaji automatizovanym spésobom ako stcast informacnych technoldgii.

Clanok X
Odkaz na zverejnent informaciu

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informadcii, ktoré uz boli zverejnené, povinna osoba méze bez
zbytoéného odkladu najneskér do 5 pracovnych dni od podania Ziadosti, namiesto spristupnenia
informacii Ziadatelovi oznamit Gdaje, ktoré umoZniuju vyhfadavanie a ziskavanie zverejnenej
informacie.

Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informdcii, povinnd osoba mu ich spristupni. V
takom pripade zatina lehota na spristupnenie plynat diiom, ked' Ziadatel oznamil, Ze trva na
priamom spristupneni informacie.

Clanok Xill
Postupenie ziadosti

Ak povinnd osoba, ku ktorej Ziadost smeruje :

a) neméa pozadované informacie k dispozicii a ma vedomost o tom, kde moZno poZadovanu
informéciu ziskat, postupi ziadost do pét dni inej povinnej osobe, ktora ich ma k dispozicii,
¢o bezodkladne oznami Ziadatelovi

b) nema pozadované informécie k dispozicii, Ziadost odmietne rozhodnutim.

Clanok XIV
Lehoty na vybavenie Ziadosti

Ziadost o spristupnenie informdcii sa vybavi bez zbytotného odkladu, najneskdr do &smich
pracovnych dni odo dfia podania Ziadosti, alebo odo dfia odstrdnenia nedostatkov Ziadosti. V
pripade, ak sa spristupfiuje informacie nevidiacej osobe v pristupnej forme (slepecké pismo),
Ziadost sa vybavi do patnast pracovnych dni.

Lehotu na spristupnenie informacie moZno predi?it najviac oosem, pripadne patnast
pracovnych dni ak sa spristupriuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme (slepeckée
pismo) zo zavaznych dévodov, ak:

a) vyhladavanie a zber poZadovanych informdcii je na inom mieste ako je sidlo povinnej
osoby vybavujucej Ziadost,

Ziadosti,

c) su preukdzatené technické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupfiovanim
informacii, o ktorych moZno predpokladat, Ze ich moZno odstranit v ramci predizenej
lehoty.

Obec oznami Ziadatelovi bezodkladne najneskér pred uplynutim osem dnovej lehoty jej
predizenie, ako aj dévody, ktoré k nej viedli.

Ak nebola v lehote na vybavenie Ziadosti informacia poskytnuta, ani nebolo vydané rozhodnutie
o0 jej neposkytnuti, predpokladd sa, Ze bolo vydané rozhodnutie, ktorym bolo odmietnuté
poskytnutie informécie. Za defi doru¢enia rozhodnutia sa v tomto pripade povaZuje treti defi od
uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.
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Clanok XV
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

Ak Obec poskytne informacie v pinom rozsahu a v stanovenej lehote, urobi o tom rozhodnutie
zépisom v spise podla prilohy ¢. 2 tejto Smernice. Rozhodnutie zdpisom podla prvej vety ako
prvostupriovy organ podpisuje starosta obce.

V pripade nevyhovenia Ziadosti hoci len scasti, Obec vyda rozhodnutie podfa prilohy €. 3 tejto
Smernice.

Pokial bolo voéi rozhodnutiu o nespristupneni informacie podané v zmysle§ 19 zékona odvolanie
riadne a véas, postup pri evidencii odvolania je obdobny ako postup pri evidencii Ziadosti o
informaciu. O odvolani v zmysle zédkona rozhoduje starosta obce po preskimani Hlavnym
kontrolérom obce.

Rozhodnutie o odvolani mozno preskimat v sidnom konani podla Obdianskeho sudneho
poriadku.

Ak sd dévody na nespristupnenie alebo obmedzenie pristupu k informacii, starosta obce vyda
rozhodnutie o odmietnuti poskytnuit informdciu podfa prilohy €. 3.

€lanok XVI
Evidencia Ziadosti

Centralnu evidenciu vietkych prijatych Ziadosti vedie sekretariat starostu.
Centralna evidencia obsahuje :

a) datum podania Ziadosti,

b) obsah Ziadosti, formu podania a navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

c) vysledok, formu a datum vybavenia Ziadosti (poskytnutie informacie, v akej forme,
rozhodnutie o neposkytnuti, neposkytnutie bez vydania rozhodnutia, odloZenie veci,
postapenie inému organu),

d) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia).

Spis sa po vybaveni uloZi v silade s Registratirnym poriadkom Obce.

Clanok Xvii
Uhrada nakladov za poskytnutie informacie

Informécie sa spristupfiujd bezplatne, s vynimkou Ghrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit vysku
materidinych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, zadovdZenim technickych nosicov as
odoslanim informdcie Ziadatelovi. Naklady na spristupnenie informdcie pristupnou formou
osobe so zmyslovym postihnutim zndsa povinnd osoba.

Vyska sadieb za spristupnenie informadcii v Obci je stanovend Sadzobnikom poplatkov v prilohe
¢.1

Uhrady st prijmami povinnej osoby.

€lanok XVIli
Priestupky

Priestupku sa dopusti ten, kto:
a) vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo netplné informiacie,
b} vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu, alebo inym opatrenim zapriini porusenie
prava na spristupnenie informadcii,
c) porusi ind povinnost ustanovenu zdkonom.
Za priestupok podfa odseku | mozno ulozit pokutu do vySky 650 euro a zakaz Cinnosti aZ na dva
roky.
Na priestupky a ich prejednavanie sa vztahuje vSeobecny predpis o priestupkoch




Clanok XIX
Spolocné a zaverecné ustanovenia

(1) Ak nie je v zékone a v tejto smernici ustanovené inak, pouZije sa na konanie Zakon o spravnom
konani.

{2) Podla ustanoveni tejto Smernice postupuju aj organizacie zriadené Obcou. V prvom stupni u
tychto organizacii rozhoduje ich Statutarny organ, zriadovatel v zastipeni starostom obce je aZ
pripadnym odvolacim organom.

(3) Porusenie tejto smernice sa bude povaZovat za porusenie pracovnej discipliny. Porusenie zakona
o slobodnom pristupe k informaciam sa riadi ustanovenim § 21a Zkona.

(4) Této smernica nadobuda u¢innost diiom 4.marca.2016.

Vo Vojke dfia 3. marca.2016 | j

il

Ing.Jan Kdjla

starost\a obce




